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注册外贸公司的流程



注册外贸公司

流程



第一章 礼仪概述
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在注册地工商局或工商局网站核名

公司核名

准备好核名资料，确立企业法人，股东，公司章程，注册资金金
额，营业范围等信息，在当地工商局网站进行网上登记

注：
● 最好是两人或两人以上股东，确立股东的占比
● 法人最好在公司注册地常驻
● 注册资金：新公司法为认缴登记制，股东认缴的出资额由股东
按照公司章程的规定自公司成立之日起五年内缴足。
● 营业范围：外贸公司一般为“货物及技术进出口”，如有其他
经营需求也登记上
● 公司章程：可网上下载模板，修改编辑好后登记用

工商局网站进行登记



第一章 礼仪概述
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网上预约时间，准备好资料到工商局办理营业执照

办理营业执照

拿到营业执照后，去规定的刻章机构刻章
公章，法人章，财务章，发票章
外贸公司最好再刻一个中英文章

刻章

带着营业执照和公章，选择合适的银行开公司账户
公司基本户只有一个，但可以在丌同银行开多个公户
外贸公司还需开外币账户

银行开户

外贸公司在开好基本户和外币账户后，要在当地的外
管局登记备案

外管局登记备案



第一章 礼仪概述
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当地所属税务局办理税务登记；会计还要办理公司备案，
财务人员备案，签署企业，银行和税务的三方协议，报税
等事宜。
注：外贸公司申请退税必须为一般纳税人

办理税务登记

新注册的营业执照自动开通进出口权
去海关登记和办理电子口岸等信息

海关登记



外贸

可以找一个公司注册代理公司或者财务代理公司协助办理

须法人和股东到场面签的到场即可，一般工商，银行，税务，外管局

都需要面签，有些地区可以网上刷脸签

通常一个月内可以完成注册


